附件2
科技奖励申报及知识产权管理工作安排
一、各类科技奖励申报
1. 国家科技奖申报工作。国家科学技术奖励工作办公室已决定延期接收2020年度国家科学技术奖纸质版提名材料，具体日期根据疫情防控情况另行通知，本年度形式审查工作根据提名书电子版进行。请已被提名2020年度国家科学技术奖的项目组及时关注国家奖励办及提名单位发布的相关通知。
2. 其他科技奖申报工作。各类科技奖申报时间大部分集中在3-6月份，请拟申报2020年度科技奖的课题组及成果负责人参考2019年度学校科技处网站发布的相关科技奖申报通知及具体要求，提前做好申报准备工作（科技处将统一打包2019年度各类科技奖申报通知发至各相关学院科研秘书）。科技处也及时跟进发布各类2020年度科技奖申报的正式通知。
3. 成果登记、成果鉴定、科技查新等工作。具体工作以相关成果登记、鉴定、查新部门疫情防控工作期间的工作安排及要求开展。学校科技处将充分利用电子邮件、微信、qq等渠道，及时发布相关要求，做好服务工作。
二、知识产权申请、维护及资助
1. 专利申请工作。根据《关于天津专利代办处暂停窗口线下服务，实行“网上办、不见面、保安全、能办事”办理的通知》要求，自2月3日起暂停窗口线下受理，恢复时间将视疫情防控情况另行通知，申请人可通过邮寄方式理相关业务。（邮寄地址：天津市华苑产业园区华天道6号海泰信息广场G座一层  国家知识产权局专利局天津代办处收  邮编：300384）咨询电话：受理022-23039867；收费022-23039869。
2. 专利申请、专利咨询、专利网络培训等工作。通过与学校签有知识产权委托服务协议的北京瑞盛铭杰知识产权代理事务所（联系人：李绩18611719343）、天津市三利专利商标代理有限公司（联系人：刘超凡18602665033）开展相关专利事务工作。
3. 专利资助工作。除在上述两家代理所申请专利外的其他申请及发明人，请留存好申请费及代理费等有关票据，按照职务发明专利资助申请要求准备好相关材料，具体接收方式及时间另行通知。
4. 授权专利系统维护工作。请各学院以两周为单位统一上报授权专利证书PDF格式电子版至songwei@tust.edu.cn。
5. 计算机软件著作权申请登记材料，专利代理委托书、实质审查书、意见陈述书、优先审查请求书等需加盖学校公章或提交事业单位法人证书复印件等工作按照学校相关要求开展。
6. 专利事务办理的期限事项请参照《国家知识产权局公告第三五零号》。（具体要求请登录学校科技处网站查看“关于专利、商标、集成电路布图设计受疫情影响相关期限事项的公告”）

联系人：宋巍，15122755942/022-60600153，邮箱songwei@tust.edu.cn。
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